MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Eodigor LT 2,002 001

UNIVERSIDAD
N ACION AL Versidn: 4.0
BEECLOMBIS, FORMATO: INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA PARA ORDEN CONTRACTUAL [ ="~
1. IDENTIFICACION DE LA INVITACION
FECHA DE INVITACION i ] 3 2016 | | CONSECUTIVO D.AC-005

[ A I [ | ARG 1

Il. TERMINOS DE LA INVITACION

1. PERFIL/ OBJETQ SOCIAL REQUERIDO DEL OFERENTE
Profesional en Ingenieria Industrial, Administrativa, Estadistica y/o afines.

2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR

Contratar los servicios de un prudusmnal on Inganmrla Industrial, Admini iva, Estadistica y/o afines por tres (3) meses, para brindar soporte profesional, administrative, logistico y normativo al proceso
de at an con fines de i 1, rer de itacian y/o mejoramiento continuo de los programas cumiculares de pregrado o posg itos ala Uni idad Nacional de Colombia
Sede Meddlin,
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/Q SERVICIOS REQUERIDOS {S| SON MAS DE 5 ITEMS MARCAR X, ¥ ANEXAR RELACIGN) | CANTIDAD
a
b
4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE (SI SON MAS DE 5 ITEMS.MARCAR X. Y ANEXAR RELACION) | |
Buscar, consolidar y sistematizar la informacion asociada a los procesos de auto ian, acreditacion yfo luacién externa, de los programas curriculares acorde a los lineamientos establocidos
a, |perla Universidad Nacional de Colombia y por entidades acreditadoras nacionales y.ro unternacumales
Apoyar a los coordinadores de autoevaluacion de la Sede, en |los procesos de , acr 1, ion da dilacién y segui 1to permanente de los programas curficulares de la Sede
b. |Medellin.
¢ |Participar en la elaboracién de informes de autoevaluacion, acreditacion y/o evaluacion externa de programas curriculares
d |Atender consultas y prestar asistencia técnica relacionada con la luacion da los p curriculares,
o |Ayudar a las Unidades Académicas Basicas en la formulacion de proyectos de inversion,
f |Participar en las acciones y aclividades que aporter, al Sistema Integrado de Geslion Académica, Administrativa y Ambiental, adelantade por la dependecia
g. |Participar en proyectos, acciones o actividades que aporten al cumplimiento de |a misién de la dependencia.
h  |Elaborar y presentar informes de gestion segun periedicidad que se requiera

5. PLAZO DE EJECUCION O DE ENTREGA [ 3 meses |
6. VR. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (§): | $ 6,300,000 | segin CDP No. 373, del 08 de marzo de 2016
7. DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE {Segiin apligue en cada caso, pedrin requerirse documeantos 8 los minimes exgidos, de acuerdo ala naturaleza da |a contratacidn requendal

7.1. Oferta escrita, que contenga como minime:

h. Descripcion clara y detallada de los bienes yio servicios, que incluya:

a Fecha de elaboracion e Valor unitario de los bienes y/o servicios antes de I\VA, sin centaves : A % o
p entre otros
2 Nombre o Razin Social, direccin, leléfono y correc- f. Valor unitario del IVA, sin centavos (Opcional, si aplica) i. Validez de la oferta
¢. Plazo de gjecucion o de entrega g. Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y después de IVA) |. Descuentos otorgados y/o garantias comerciales (si aplican)

d. Forma de pago
7.2 Adicionalmente, las porsonas naturalos deboran prasentar con propuesta

a. Folocopia codula ciudadania del oferenta. ’

b. Centificado de inscripcion en el Registro Mercantil dewa Camara de Comercio, con expedicién inferior a 90 dias contados a pariir de la presentacion de la oferta (Para persona natural con
establecimiento de comercio),

c. Copia del certificado del registro Unico tributario (RUT), expedido por la DIAN con los datos actualizados,

d. Copia del Registro de Information Tnbutaria (RIT) expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda con los datos actualizados.

o, Formato Carta de Presentacion de Oferta (Obligatono para contrataciones superiores a 160 SMLMV).

f. Formato Unice de Hoja de Vida, con los documentas que soporten la informacion relacionada (Obligatario para prestacian de servicios).

Notas:

1)Lano tacidn de los I en los literales "a™ y "b" [si aplica} del numeral ? 2 do la prosente invitacién, serd causal de rechaza de la propuesta,

2) Estos d podran &n su Para tal efecto, la podra il en ¥ por una sola vez, antes de evaluar las propuestas; si el PROPONENTE no responde a la solleitud
dentro del plazo estipulado por la UNIV DAD, se eausal de rechazo de la PROPUESTA.

1) En caso de no presentarse con la oferta los documentos exigidos en los literales ", "d”™ y "™ del presente numeral, la UNIVI DAD podra en ¥ per una sola vez, antes de |a evaluacién definitiva.
5i el PROPOMENTE no responde a la solicitud dentra del plaze lade par la | e causal de rochazo de la propuesta.

4) Al oferente seleccionade se le exigira para su la lén de lei yiola i da los p segun la vigente en la Universidad, y segin corresponda en
cada casae,

7.3, Adicionalmente, las personas juridicas deberdn presentar con propuesta;

a. Certificado de exdstencia y representacion legal, de la Camara de Comercio, con expedicion inferior a 90 dias contados a partir de la presentacién de la oferta.

b, Certificado expedido por o revisor fiscal (si osta obligade a tenerlc) 0 en caso contrario per el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en los aportes al sislema de segunidad social y
parafiscales, con expedicion inferior a 30 dias, contados a partir de la presentacian de |a oferta

¢. Formato Cana de Presentacion de Oferta (Obligatorio para contrataciones superiores a 160 SMLMV).

d. Copia del certificado del registro dnico tributario (RUT), expedido por la DIAN, con los datos actualizados.

©. Copia del Registro de informacion Tributaria (RIT) expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda con los datos actualizados.

f. Formato Unico de Hoja de Vida, con los documente= 5.2 soporten la informacion relacionada (Obligatorio para prestacion de servicios).

Notas:

1jLano de los &n |os literales "a", "7 ¥ "c” (cuando éste apiique) del numeral 7.3 de la presente invitacion, serd causal de rechazo de |a propussta

2) Estos documenies podran subsanarse en su contenido. Para tal electa, la UNIVERSIDAD podra solicitarle en cualquier memento y por una sola vez, antes de evaluar las propuestas; si ¢l PROPONENTE neo tesponde a la solicitud dentro del
plaze perla DAD, ze causal de rechazo de la PROPUESTA

3} En caso de no presentarse con |a ofera los documentos exigidos en los literales "y °F del presente numeral, Ia UNIVERSIDAD podrd requerifdos en cualguier moments y por una sola vez, antes de la evaluacién definitiva. Si el
PROPONENTE no responde a la solicitud dentro del Dlazn esn pulado pat la UNIVERSIDAD, se mnﬁgurara causal de rechazo de la propuesia
4} Al olerente selecconads se le exgrd pata su de ylala ion de los dos, segun la wvigente en la Universidad, y segdn en cada caso
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8. LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La eferta Junto con todos los d soporte requeridos en la presente invitacién, deberdn ser enviados al comeo electronico: diracad_med@unal, edu.co, o radicados fisicamente en la Oficina

de Direccion Académica ubicada en el Edificio 19 de la Calle 59A #63 -20 en |a ciudad de Medellin.

9. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA HASTAEL | 16 | 3 | 2016 | HORA: 02:00 p.m.
Dia Mes Afo (Opeienal)

10. CRITERIOS DE EVALUACION
REQUISITOS CRITERIOS DE CALIFICACION CALIFICACION

Documentas a presentar con la ofera:

La oferta debera contener TODOS los decumentos exigidos en el Numeral 7 de la presente invitacian,

En caso de no aportarlos incurrird en causal de rechazo, segin lo estipulado en las notas del numeral

-

CUMPLE! RECHAZO

Perfill Objeto social del oferente:
El oferente debe cumplir con el perfil/ cbjeto social requerido por la Universidad en el Numeral 1 de la CUMPLE/ RECHAZO
DE HABILITACION presente invitacion. En caso de no cumplir con dichas condiciones incurrird en causal de rechazo.

Ci imiento del objeto, obligaci especificas ylo especificaciones técnicas de los bienes
ylo servicios requeridos:

El oferente deha.cumplir con ol objeto, obligaciones especificas y/o especificaciones técnicas CUMPLE! RECHAZO
requeridas por 'a Universidad en los Numeralas 2, 3 y 4 de |a presente invitacién. En caso de no
cumplir cen dichas condiciones incurrira en causal de rechazo,

CALIFICACION OBTENIDA CUMPLE! RECHAZO

DE ASIGNACION DE PUNTAJE
{Chbligatorios cuando se invite a mas de
un oferente.Para su redaccion ver
Instrucciones de diligenciamiento)

MAXIMO PUNTAJE TOTAL A ASIGNAR:

10.1. CRITERIOS DE DESEMPATE:

11. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA UNIVERSIDAD

MNombres y apellidos DIANA LUZ CEBALLOS GOMEZ

Cependencia o Proyecto: DIRECCION ACADEMICA r'Y & C_\M/\/L /
—
Comreo dectronico; Ledu, a

dira 1 CO
Tel. y Exts: ’ I4309000 ext 49511 FIRMA DEL RESPONSABLE

Mota: Sise requiere incluir i i para la invitacién, se deben adjuntar los respectivos anexas.




